ROMANIA
JUDETUL ALBA
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI VINTU DE JOS

HOTARAREA NR. 145
privind modificarea HCL nr. 123/31.10.2017 privind Nomenclatorul arhivistic al
Consiliului local si al Primaériei comunei Vintu de Jos

Consiliul Local al comunei Vintu de Jos, intrunit in sedinta publica ordinard din data
de:21.12.2017;
Analizénd:
- expunerea de motive a domnului primar, in calitatea sa de initiator;
- raportul de specialitate nr. 11741/15.12.2017 intocmit de Compartimentul
Cadastru si Fond Funciar;
- Hotararea Consiliului local Vintu de Jos nr. 123/31.10.2017 privind aprobarea
Nomenclatorului arhivistic al Consiliului local si al Primériei comunei Vintu de Jos.
adresa nr. SJANAB 1750 U a Arhivelor Nationale, Serviciul Judetean Alba
inregistrat la sediul Primariei comunei Vintu de Jos subnr. 11310/04.12.2017,
- avizul comisiilor de specialitate ale Consiliului local al comunei Vintu de Jos;
Luéand in considerare:
- art. 8, alin. 2 din Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale, cu modificérile si
completarile ulterioare.
- art. 59 din Legea nr. 24 din 27 martie 2000 *** Republicata, privind normele de
tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative.
in temeiul art. 36, alin. 2, lit. a, ale art. 45, alin. 1, si ale art. 115, alin. 1, lit. b din
Legea administraiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificérile si
completarile ulterioare,

HOTARASTE

Art. 1 Se aprobad modificarea anexei nr. 1 la HCL nr. 123/31.10.2017,
Nomenclatorul arhivistic al Consiliului local si al Primériei comunei Vintu de Jos, va
avea continutul prevazut in anexa parte integrantd din prezenta hotarare.

Art. 2 Prezenta hotdrdre se comunicd Institutiei Prefectului judetului Alba,
primarului comunei Vintu de Jos precum gi Serviciului Judetean Alba al Arhivelor
Nationale si se aduce la cunostinta publica prin afisare la sediul institutiei, precum si pe
pagina de internet a institutiei.

Art. 3 Prezenta hotarare poate fi contestatd in conformitate cu prevederile Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificérile si completarile ulterioare.

Vintu de Jos, 21.12.2017

PRESEDINTE DE SEDINTA,—_—\\
Josan Petru Cilin

Contrasemneazi,”




PRIMARIA COMUNEI VINTU DE JOS
Aprob,
Primar =
Josan Iop losif ,;;;‘i" )

Se confirma,

Director,

Serviciul Judetean Alba
a Arhivelor Nationale
e Sef serviciu

aprobat prin HCL nr. 145 din 21.12.2017

SERVICII/COMPARTIMENTE DENUMIREA DOSARULUI TERMEN
/BIROURI (continutul pe scurt al problemelor DE OBS.
la care se referi) PASTRARE
A. CONSILIUL 1. Registru cu evidenta hotararilor | P
LOCAL Consiliului Local;
2. Sedinte ale Consiliului Local; P

3. Hotérari ale Consiliului Local;

4. Note de constatare ale Institutiei
Prefectului referitoare la respectarea
legalitdtii in exercitarea atributiilor
Consiliului Local, primarului si
secretarului comunei;

5. Regulamentul de organizare si p
functionare Consiliul Local

6. Relatii externe-acte privind P
colaborarea cu autoritatile publice
din striinitate;

7. Instructiuni si circulare de la p
Consiliul Judetean Alba si Prefectura
Judetului Alba

8. Lucréri privind activitatea P

Comisiilor de specialitate ale
Consiliului Local — rapoarte de
avizare

9. Rapoarte anuale de activitate ale P
consilierilor locali, ale comisiilor de
specialitate

10. Registrul special de comunicare | P
al hotérarilor




11. Proiecte de hotérari initiate de
cetéiteni

10 ani CS

12. Inventare anuale i procese P
verbale de predare primire
B. PRIMAR 1. Dispozifii emise de citre primar; | P
2. Registru cu evidenta dispozitiilor; | P
3. Registru cu evidenta audienielor; 10 ani CS
4. Cereri ale cetatenilor pentru 10 ani CS
aprobdri publice; Aprobari pt.
adunari publice; Procese-verbalce ale
adunirilor publice; Hotéréari ale
adundrilor publice
5. Autorizatii pentru manifestéri 5 ani
publice (spectacole, nunti, discoteci,
etc.)
6. Regulamentul de functionare al p
aparatului propriu al Primarului;
7. Strategii de dezvoltare a comunei; | P
8. Propuneri si organizari de 10 ani
Referendum Local;
9. Proiect-buget local; 10 ani
10. Proiect-salarizarea personalului 10 ani
din cadrul primériei comunei Vinfu
de Jos
11. Raport annual privind starea P
economici §i sociald a comunei;
12. Evidenta privind inventarul P
public si privat al comunei
13. Corespondentd cu alte institutii 5 ani
sau cu persoane fizice si juridice;
14. Inventare anuale si procese P
verbale de predare primire
C.VICEPRIMAR 1. Planuri de actiuni lunare privind 5 ani
igiena si salubritatea domeniului
public i privat al comunei Vintu de
Jos
2. Planificari lunare a persoanelor 3 ani

implicate In efectuarea actiunilor
privind igiena si salubritatea
domeniului public si privat al




comunei Vintu de Jos

3. Instructaje lunare de protectia 3 ani

muncii;

4. Inventare anuale si procese P

verbale de predare primire
D.SECRETAR 1. Alegeri electorale generale si 10 ani CS

locale -dosarele candidatilor;

2. Alegeri electorale generale i P

locale -lista electorald permanent;

3.Alegeri electorale si locale - lucrdri | 10 ani CS

ale birourilor electorale ale sectiilor

de votare si ale biroului electoral de

circumscriptie;

4.Alegeri electorale generale si 4 ani

locale ~ cotespoudentd opelativi de

profil;

5. Recensdméntul populatiei; 20 ani

6. Sentinte ale Tribunalului, P

Judecatoriei, Curtit de Apel si acte

probatorii;

7.Nomenclatorul arhivistic; 100 ani

8. Acte cu caracter normativ, P

instructiuni, norme emise de

autorititile judetene, centrale, etc;

9.Declaratii de interese; 4 ani

10.Registru cu evidenta declaratiilor | 10 ani

de interese;

11. Declaratii de avere; 4 ani

12. Registru cu evident3 declaratiilor | 10 ani

de avere;

13. Corespondentd cu privire la 10 ani

comunicarea declaratiilor de avere,

declaratiilor de interese

14. Corespondenta cu alte institutii 4 ani

sau cu persoane fizice si juridice;

15. Documente privind sesizarea 5 ani

pentru deschiderea procedurii

suucesorale

16. Registru de evidentd a 10 ani CS

defunctilor pentru care s-a emis
sesizarea pentru deschiderea
procedurii succesorale




17. Comunicéri lunare cu privire la 5 ani
numaérul de asistenti personali
18. Registru intrare-iesire a 10 ani
corespondentei la registratura
generali.
19. Registrul de control Permanent
20.Registru privind contractele de 100 ani
arendd
21. Notificiri cu privire la 10 ani CS
ilegalitatea hotararilor Constliului
local
22, Justificéri cu privire la 10 ani CS
nesemnarea unor documenie emise
de compartimentele/biroul de
specialitate ale primarului, dispozitii
ale primarului
23. Inventare anuale §i procese P
verbale de predare primire
E. AUDIT PUBLIC 1. Rapoarte audit public intern; 10 ani
INTERN - |
2. Plan de audit public intern; 10 ani
3. Corespondents cu ministerele, 10 ani
autorititile locale si serviciile publice
deconcentrate;
4. Plan anual de audit intern S ani
5. Strategia de audit intern 5 ani
6. Inventare anuale §i procese P
verbale de predare primire
F. BUGET-FINANTE, 1.Instructiuni, circulare, dispozitii cu | P
privire la activitatea financiar-
CONTABILITATE, contabild, privind activitatea de
RESURSE UMANE, incasare a impozitelor si taxelor
STRATEGII, locele __ L
.Bugetul anual i documente privin
PRO GRAME’ executarea acestuia; rectificéri de
PROIECTE IMPOZITE | buget
SI TAXE LOCALE | |
3. Executia bugetard anuala 50 ani
4 Diri de seama si situafii statistice 10 ani
contabile;
5.Acte justificative privind bugetul 10 ani
propriu si cheltuielile autofinantate;
6. Documente privind inventarierea | 5 ani

bunurilor;




7.Casare bunuri- mijloace fixe scoase
din functiune-obiecte de inventar;

5 ani

8. Note de receptie

10 ani

9. State de plata ale personalului din
administratia publicé si institutiile
subordonate; privind achitarea
indemnizatiilor de sedinté si evidenta
participdrii consilierilor locali la
sedintd;

50 ani

10. State de plata ajutoare sociale,
ajutoare pentru incalzirea locuintei,
ajutoare de inmorméniare

10 ani

11. Autorizatii privind programul de
functionare pentru persoane fizice
autorizate, institutii comerciale

10 ani

12. Registre de casé;

10 ani

13. Chitantiere, ordine de deplasare;

5 ani

14. Procese-verbale gi note de
control financiar-contabil;

10 ani

15.State de functii;

16.0rganigrame ale instituiei;

17.Fisa postului;

Sanidela
actualizare

18. Dosarele de personal: lucrari
privind angajarea In munci ale
angajatilor, fisa de evidentd a
angajatilor, lucriri privind aplicarea
de sanctiuni disciplinare, avaludri
anuale ale activitatii personalului

75 ani

19. Adeverinte eliberate pentru
dovedirea angajérii, salarizérii si
vechimii In muncé;

5 ani

20. Condica de prezenta la serviciu a
personalului;

3 ani

21. Lucrari privind aprobarea i
efectuarea concediilor de odihni;

3 ani

22, Planuri, situatia de incaséri
privind impozitele si taxele;

10 ani

23. Impunerea contribuabililor la
impozitul agricol, taxe ADAS,
impozitul pe cladiri, taxe auto, moto
si corespondentd In legéturd cu
acestea,

10 ani

24. Impunerea pentru meserii, chirii
pentru concesiune, taxe de timbru si
sucesiuni, corespondentd In legaturd
cu aceasta;

10 ani




25. Evidenta propririlor infiintate 10 am
(copii) pentru neplata impozitului;

26. Titluri executorii 10 ani
27. Documente sechestre bunuri 10 ani
28. Dosare fiscale; 100 ani
29. Acte de constatare si control pe 10 ani
linia impozitelor si taxelor locale;

30. Copii foi de varsamant 10 ani
31. Matricole clddiri, teren, auto; 100 ani
32. Certificate fiscale; 10 ani
33. Borderouri de tncaséri Ia chitante | 10 ani
34. Corespondent cu alte institutii 5 ani
sau cu persoane fizice si juridice;

35. Inventare anuale i procese p
verbale de predare primire

G.INVESTITII, 1.Proiecte finantate din fonduri P
externe nerambursabile

ACHIZITII PUBLICE 2. Contracte de concesiune, darea cu | 10 ani dupd

SI SERVICII PUBLICE folosinta gratuit pe termen limitat, expirarea
1 p P
Inchirieri, locatii de gestiune; contractelor
3. Achizitii publice (licitatii); 20 ani CS
4. Corespondentd cu alte institufii 5 ani
sau cu persoane fizice i juridice;

5. Inventare anuale si procese P
verbale de predare primire

H.URBANISM, 1.Certificate de urbanism pentru 100 ant
executarea unor lucréri de

AMENAJAREA constructie sau demoliri de

TERITORIULUI SI constructii;

LUCRARI PUBLICE 2.Registru certificate de urbanism 100 ani
3.Studii, schite de ansamblu privind | P
lucrdrile de urbanism i amenajarea
teritoriului;

4 Evidenta autorizatiilor de 100 ani
constructie

5.Registru autorizatii de constructie | 100 ani
6. Procese verbale de receptie la 50 ani
terminarea lucrarilor, declaratie

privind valoarea reald a lucrérilor

executate In baza autorizatiei, de

construire, comunicare privind

inceperea executiei lucrérilor

7. Evidenta monumentelor istorice §i | P

a licrarilor referitoare la conservarea
si restaurarea acestora;




8.Rapoarte anuale, déri de seama P

statistice privind activitatea de

urbanism si gospodérire comunala;

9.Regulamentul local de urbanism, 15 ani

Plan General; documente de

organizare a teritoriului;

10. Plan Urbanistic de Detaliu 15 ani

11. Plan Urbanistic Zonal 15 ani

12. Drumuri publice, comunale, 10 ani

intretinere, implantiri semne

circulatie;

13. Schimbarea de denumiri de P

strizi, localitdti; numerotarea caselor,

organizare administrativi;

14.Corespondenta cu alte institutii 5 ant

sau cu persoane fizice si juridice;

15. Inventare anuale si procese P

verbale de predare primire
L. SECRETARIAT 1.Cereri privind accesul liber la 10 ani

informatii de interes public;
ADMINISTRATIV 2. Registru privind cererile privind 10 ani CS
DESERVIRE accesul liber la informatii de interes

public;

3. Raportari anuale privind cereri 10 ani

privind accesul liber la informatii de

interes public conform Legii nr.

544/2001

4. Cereri privind accesul liber la 10 ani

informatii de interes public;

5. Registru privind cererile privind 10 ani

accesul liber Ia informatii de interes

public;

6. Raportéri anuale privind cereri 10 ani

privind accesul liber la informatii de

interes public conform Legii nr.

52/2003

7. Registru petitii 10 ani CS

8. Dosar cu procese verbale de 10 ani

afisare

9. Inventare anuale si procese P

verbale de predare primire
J.CADASTRU SI FOND | |- Evidenta planuri parcelare P
FUNCIAR 2. Evidenta procese verbale de P

punere in posesie definitiva

3.Identificatoare registru cadastral P

4. Anexe ale legilor fondului funciar | 100 ani




5. Hotaréari, ordine; decizii ale
comisiei locale de fond funciar Vintu
de Jos

100 anmi

6. Hotarari, ordine; decizii Comisiei | 100 ani

judetene Alba pentru stabilirea

dreptului de proprictate privatid

7. Registru hotérari ale comisiei P

locale de fond funciar Vintu de Jos

8. Registre speciale ale cererilor 100 ant

cetdtenilor privind legile fondului

funciar

9. Registre privind sedintele comisiei | P

locale de fond funciar Vintu de Jos

10. Documentatii intravilan-eliberare | 100 ani

titlu de proprietate, eliberare duplicat

titlu de proprietate

11. Contracte de arendd 10 ani de la
expirarea
contractelor

12. Documentatie privind eliberarea | 5 ani

adeverintelor cu privire la vnzarea-

cumpfrarea terenurilor agricole

situate In extravilan

13. Registru evidenta cereri privind  [[0ani CS -

eliberarea adeverintelor cu privire la

vAnzarea-cumpararea terenurilor

agricole situate n extravilan

14. Registre agricole; 100 ani

15. Registrul agricol partea II- 100 ani

Tabele centralizatoare

16. Situatii statistice, lunare — 5 ani

registru agricol;

17. Situatii statistice, semestriale, — 10 ani

registru agricol;

18. Situatii statistice, anuale — P

registru agricol;

19. Registru privind circulatia 100 ani

juridici a terenurilor, nregistrate in

registrul agricol;

20. Adeverinte eliberate pe baza 5 ani

registrului agricol;

21. Registru pentru inménarea 100 ami

titlurilor de proprietate;

22. Documente privind eliberarea 5 ani

atestatelor de producitor si a
carnetelor de producitor




23. Registru evidenta atestate de
producétor

10 ani CS

24. Registru evidentd carnete de
comercializare

10 ani CS

25. Registru evidentd carnete de
comercializare primite de la cetteni

10 ani CS

26. Corespondenti cu privire la
atestatele de comercializare si a
cametelor de producétor

5 ani

27. Documentatie cu privire la
Strategia Nationald Anticoruptie
SNA 2016-2020

5 ani

28. Documentatie cu privire la
raportérile consilierului de etici

5 ani

29. Documentatie cu privire la
amenajamentul pastoral pentru
piasune si fanete din cadrul comuneti
Vintu de Jos

10 ani CS

30. Plan local de actiune nitriti

10 ani

31. Corespondenti cu alte institutii
sau cu persoane fizice si juridice;

5 ani

32. Inventare anuale si procese
verbale de predare primire

K.COMPARTIMENT
PENTRU SITUATII DE
URGENTA

1. Protectie civild: documente de
organizare; planuri; mésuri de
prevenire a calamitétilor i a
catastrofelor;

10 ani

2. Planul privind prevenirea si
stingerea incendiilor;

5 ani

3. Lucrari privind situatiile solicitate
de citre OMEPTA Alba;

10 ani

4. Planul de pregitire si interventie
anual;

10 ani

5. Situatii privind inventarul
mijloacelor, utilajelor, aparaturii
folosite in situatii de urgentd;

5 ani

6. Lucréri privind intocmirea gi
actualizarea permanenti a a
documentelor operative ale
serviciului;

5 ani

7. Corespondenta cu alte institutii
sau cu persoane fizice §i juridice;

5 ani

8. Inventare anuale si procese
verbale de predare primire

L. ASISTENTA
SOCIALA, STARE
CIVILA SI

1.Dosare pentru alocatie pentru
sustinerea familiei

10 ani

2. Dosare pentru venitul minim
garantat

10 ani




#

"AUTORITATE
TUTELARA

3. Dosare pentru acordarea ajutorului
pentru Incilzirea locuintei cu lemne,
carbuni, combustibili petrolieri

4. Dosare pentru acordarea ajutorului
pentru incélzirea locuintei cu gaze
naturale

5 ani

5. Dosarc tichete sociale

5 ani

6. Anchete persoane cu handicap

10 ani

7. Centralizatoare pentru alocafie
pentru sustinerea familiei, pentru
venitul minim garantat,

incilzire lemne, gaze natural, tichete
sociale

10 ant

8. Dosare de ajutor de urgentd, ajutor
de Tnmormantare

5 ani

9. Eliberare adeverinte la cerere
beneficiarilor de ajutor social

5 ani

10. Norme metodologice privind
asistenia sociald si autoritatea
tutelars;

5 ani dupid
scoaterea din
uz

11.Acte referitoare la insituirea 3 ani de la

tutelei si curatelei si exercitarea incetarea

atributiilor de autoritate tutelara; tutelei sia
curatelei

12. Registru pentru evidenta P

minorilor institutionalizati;

13. Dosar cu evidenta 10 ani

indemnizatiilor de nastere;

14. Dosare cu alocatii de stat; 10 ani

15. Dosare cu anchete sociale la 10 ani

cererea instantelor minorului in cazul

divortului;

16. Alocatii complementare; 10 ani

17. Alocatii de sustinere pentru 10 ani

familii monoparentale;

18. Borderou alocatii de stat; 10 ani

19. Intocmirea documentatiei 10 ani

necesard pentru obtinerea alocatiilor

pentru noi-néscufi;

20. Borderou privind punerea in 10 ani

plati a alocatiilor pentru nou-

niscuti;

21. Acte necesare intocmirii 10 ami

documentatiei in vederea obtinerii

trusoului pentru nou-nascufi;

22. Situatii centralizatoare privind 10 ani

dispozitiile primarului si beneficiarii




trusoului pentru nou-néscuti;

23. Acte necesare Intocmirii
documentatiei in vederea obtincrii
dreptului la sprijinul financiar;

10 ami

24. Acte normative, instructiuni,
circulare ale organelor ierarhic
superioare privind activitatea de stare
civild;

25. Nagteri - acte care au stat la baza
inregistrarii;

100 ani

26. Casitorii - acte care au stat la
baza Inregistrarii;

100 ani

27. Decese - acte care au stat Ia baza
inregistrarii

100 ani

28. Mentiuni Inscrise in actele de
stare civila:

- stabilirea filiatiei

- incuviintare purtare nume

- contestare recunoastere;

- tdgada paternitatii;

- casdtorie; desfacere; incetare;
anulare adoptie; desfacere; incetare;
anulare; pierdere, dobandire
cetifenie;

- schimbare nume;

- deces, rectificare, completare,
anulare acte; mentiuni;

- schimbare sexului;

100 ani

29. Reconstituirea si intocmirea
ulterioard a actelor de stare civila;

100 ani

30. Cereri pentru deschiderea
actiunii de transcriere;

- anulare, modificare, rectificare sau
completare a actelor de stare civila;

30 ani

31, Listele de coduri numerice
personale;

32. Evidenta registrelor de stare
civila;

- inventar; procese verbale de
predare-primire 2ex;

5 ani




FAZ Dacia Solenza

33. Primirea si gestionarea 25 ani
certificatelor de stare civila;
- registru de evident;
- evidenta esarfelor;
- stampile, parafe;
34. Borderou buletine slalistice: 15 aui
nastere, csitorie, deces, certificate
gresite, anulate;
35. Extrase oficiale; 5 ani
36. Cereri, adrese de expediere a 5 ani
certificatelor de stare civila solicitate
personal sau prin corespondentd cu
alte primirii; de nastere, de césétorie,
de deces;
37. Corespondenta cu alte institufii 5 ani
sau cu persoane fizice si juridice;
38. Inventare anuale si procese P
verbale de predare primire

M. ANSAMBLUL 1.Rapoarte de activitate ale 0ani 2.
Ansamblului Vintana

VINTANA 2. Invitatii de participare la 3 ani
spectacole
3.Corespondenti cu alte institutii sau | 5 ani
cu persoane fizice si juridice;
4 Inventare anuale si procese verbale | P
de predare primire

N.BIBLIOTECA I. Registre de Inregistrare a P
volumului de carte
2. Figele individuale 10 ani
3.Corespondenti cu alte institutii sau | 5 ani
cu persoane fizice si juridice;
4 Inventare anuale si procese verbale | P
de predare primire

O.CAMIN CULTURAL | 1-Rapoarte de activitate ale 10 ani CS

VINTU DE JOS Caminului Cultural Vintu de Jos

> 2. Procese-verbale de predare primire | 3 ani

inchiriere locatie, veseld
3.Inventare anuale si procese verbale | P
de predare primire

P.SERVICIUL DE 1. Dosar cu acte microbus gcolar 10 ani

TRANSPORT PUBLIC |2 Dosar cu foile de parcurs zilnice si | 5 ani
FAZ microbus scolar

LOCAL 3. Dosare cu acte Dacia Duster 10 ani
4. Dosar cu foile de parcurs zilnice si | 5 ani
FAZ Dacia Duster
5.Dosare cu acte Dacia Solenza 10 ani
6. Dosar cu foile de parcurs zilnice si | 5 ani




7. Raport de activitate lunar pentru 5 ani
spatii verzi

8. Dosar acte raport de activitate 10 ani
lunar buldoexcavator

9. Dosar cu acte Iveco 10 ani
10. Dosar cu foile de parcurs zilnice | 5 ani
si FAZ Iveco

11. Copii facturi cosum carburant 3 ani
12. Corespondenta cu alte institutii 3 ani
sau cu persoane fizice si juridice;

13. Inventare anuale si procese P

verbale de predare primire

Q. ASISTENTI 1. Materiale informative campanii - | 3 ani
I sdnitate
COMUNITARI 2. Evidenti vizite la domiciliu 10 ani
3. Corespondentd cu alte institutii 4 ani
sau cu persoane fizice si juridice;
4. Inventare anuale si procese P

verbale de predare primire

R.CENTRU AFTER - 1. Dosar de admitere al copilului in 5 ani

centrul After School
SCHOOL 2. Corespondenta cu alte institufii 5 ani
sau cu persoane fizice si juridice;
3. Inventare anuale si procese P
verbale de predare primire
Vintu de Jos, 21.12.2017
PRESEDINTE DE SEDINTA

Josan Petru Calin Contrasemneaza,
Lo SECRET

Muntean Claudia Lavinia




